Registro de Tramites y Servicios
Municipio de Manuel Doblado, Guanajuato

HOMOCLAVE i MD-CC-01 = FECHA DE ACTUALIZACION | 31 de Enero de 2020
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

INSCRIPCION A TALLERES CULTURALES

Requisito para formar parte de un taller o saldn cultural

II. MODALIDAD.
Presencial
1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Ley de Derechos Culturales para el Estado de Guanajuato Capitulo | Art. 2 Fraccion |l

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO.

Toda persona interesada en aprender alguna actividad de tipo cultural o artistica

PASOS

1-. Acudir a la direccién de casa de la cultura "Ramén 4-, Realizar su inscripcién al taller.
2-. Proporcionar sus datos personales

3-.Elegir el taller al que se desea ingresar

S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION, CERTIFICACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD QUE LO EMITE.

1-. Copia del acta de Nacimiento

2.- Proporcionar un nimero telefénico para contacto.

VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.
Formato proporcionado en la direccién de casa de la cultura.

VIi. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

No aplica
Viil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Ma. Carmen Ortega Dominguez 7440150 Cultural821@outlook.com
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
Inmediato Afirmativa Ficta Negativa Ficta I
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. No requiere
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. No requiere
)élgrgtr{rg DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE ALTERNATIVAS PARA REALIZAR BL PAGO

No aplica No aplica

XIll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Por periodo (Enero-Junio) (Agosto-Diciembre)

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Disponibilidad para asistir al taller.

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Casa de la Cultura

AREA O DEPARTAMENTO Direccién

DOMICILIO (S) Alvaro Obregon #1




XVI, HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

9:00 a 16:00 hrs. Lunes a Viernes
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S)

TELEFONO (8)

CORREOQ ELECTRONICO (S) 5

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONQ CORREO ELECTRONICO

Contraloria Municipal 3

XVIIl. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O
SERVICIO.

No se requiere

T
NOMBRE Y %u DEL DIRECTOR SELLO DE LA DIRECCION.
ol ‘a\"@‘”
- 3 * % 1
Ing. Maria Flgenta Ramirez Quezada 9
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