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= Registro de Tramites y Serviclos o
Municipio de Manuel Doblado, Gto. 7 ‘F't
HOMOCLAVE | MDEDUTRAMITEOL FECHA DE ACTUALIZACION 22 de Enero 2020

|| NOMBRE ¥ DESCRPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Becas Municipales
ApOy0 econdmico que deacuerdo ala disponibilidad presupuestal aprueba el Comité técnico de becas conforme a las modalidades de becas
contenidas en los lineamientos generales para |a operacion del programa “Becas Municipales’ del Municipio de Manuel Doblado,
Guanajuato. Es un apoyo que va dirigido al estudiante, degortista, académico y/o talento con la finalidad de generar mejoras en |a calidad de
. MODALIDAD.
Presenclal
FUNDAMENTO JURIDICO DF LA EXISTENCIA DEIL TRAMITE O SERVICIO.

Lineamientos generales para la operacion del programa de becas Municipales del Municipio de Manuel Doblado, Guanajuato.

V. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CANO.

£l programa de becas Municipales va dirigido a instacias publicas y privadas que participen en el proceso de otorgamiento de
becas y para todos los estudiantes de nivel basico a partir de 3er grado de primaria, medio superior y superior; deportistas,
académicos y cludadanos que vivan o tengan su residencia en el Municipio de Manuel Doblado, Guanajuato; o que estén inscritos
en las Instituciones de Educacion del Municipio, que sean candidatos a obtener una beca para seguir realizando sus estudios o su
actividad profesional.

PASOS

4., 5e entragan los documentos requeridos a la encargada de

1-. Acudir a la direccion de Educacion, Accion Cvica y Cultural. bécas

;c.: peoporcionan reguisitos e informacion del tramite de 5. Se les da una respuesta en maximo 3 meses

3-.Llevar a Ia direccion la solicitud debidamente requisitada
de 13 beca de inscripcion con el formate autorizado y expedido
por |a Direccion de Educacion, Accién Civica v Cultural,

V. DESCRPCION DETALLADA DE REQUISITOS. AUTORZACION © VISTO AUEND SERALAR LA DEPENDENCIA O ENTIOND)

1-. Ser mexicano de naomiento o naturalizado mexicano, tener su domicilio
o residencia de dos afos como minimo comprobables en el Municipio de

| Manuel Doblado, Gto,

2-, Entregar constancia vigente con selloy firma original de estar Inscritoy
cursando estudios de primaria, secundaria, nivel medio superior,
licenciatura o postgrado.

3.. Contar con un promedio minimo de 8.0

@-. Entregar constancia de promedio 0 boleta oe callficaciones con selloy
firma en original, del ultimo cuatrimestre, semestre o ciclo escolar,

e ol plantel en donde este inscrito o haya realizado este ditimo.
5 Entngar copia e identificacion oficial con fotograha del paare o tutor.En
caso de ser mayor de edad el solicitante, debera presentar copla de su
identificaion oficial con fotografia.

Firma del director de la Institucion Educativa a la
que pertenece y sello da la misma

6. Presentar copia del acta de nacimiento del solicitante.

7. Presentar 1a clave Gnica de registro de poblacion (CURP) del aspirante 3
la beca Municipal,

8. No ser beneficiario de otro programa de becas por instituciones oficiales
o privadas.

9, Para postgrado presentra una carta dirigida al comité en la que exponga
los motivos por los cuales solicita la beca,

10. No ser hijo de algin trabajador al servicio del Municipio de Manuel
Doblado.

11. Solicitud debidamente elaborada cuyo formato serd entregado enla
Direccién de Educacidn, Accion Civica y Cultural,

Para posigrado y de presentacion de Servicio Soclal firmar carta de
compromiso para colaborar en proyectos, programas y/o actividades de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, de Manuel Doblado,

)_gl_o.




[V ESPRCIFICAR 81 EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO. ESCRITO LERE. AMBOS O POR OTRO MEDIO.
Solicitud escrita otorgada por la direccion de Educacion
Vi LUNK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

VI, EN CASO Df S5t REQUERIDA: OBJETIVO DI LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere
1X. DATOS DBL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE OEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE OF SERVIDOR FUBLUCO TELEFONO CORRED ELECTRONICO
Bianca Maria Quiroz Lopez 4327443628 ioni82 &
PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
3 meses Afirmatwva Flcty | Negativa Ficta | x
0. LAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICPAL. No requiere
PLAZO PARA QUE EL SOUICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. unicamnete el mes indicado
DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y10 FORMA DE
EALGOLD. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
No se requiere No s requiere

. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITIL

1 mes
V. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO,

v, UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE S& PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO ¥ SUS DOMICILIOS

EPENDENCIA O ENTIDAD Direccidn de Educacion, Accion Civica y Cultural.
AREA O DEPARTAMENTO Becas Municipales
DOMICILIO (5} Calle Portugal # 1

V1. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

9:00 a 16:00 hrs. Lunes a Viernes
VL DATOS ¥ MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS. ENVIO DE DOCUMENTOS ¥ QUEIAS.

DOMICIIO (5) Calle Portugal # 1
TELEFONO () 4327443628
CORNED ELECTRONICO (5) cacion
LUGARES PARA REPORTAR FRESUNTAS ANOMALIAS BN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA | Y TELEFONO | CORRED ELECTRONICO
Comité de becas | 4327443628 | A

[XVIL INFORMAGION QUE SE DESE CONSERVAR PARA FINES OE ACREDITACION, NSPECCION ¥ VERIFICACION CON MOTIVO DL TRAMITE O SERVICIO.

no se requiere

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR

Pioaca Mafa Guvez \deez

P t"‘(g" PRESIDENCIA MUNICIPAL
TECCION DE EDUGLCACION,

\CCION CIVICA Y CULTURAL
W Mane L v ann Oy
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